
PROVA N. 2 

Il c~ndidato, in qualit~ di istruttore amministrativo è incaricato della gestione delle PEC in arrivo 
dell Ente ~' a ~n~ gwr~ata_ la~urativa, riceve circa 20 comunicazioni da smistare agli uffici 
~o~petentl. Indrchi _qu~ ~nten ad0tterebbe per organizzare l'attività, come procederebbe allo 
nusta~ent~ ~ q~h azwm metterebbe in atto per svolgere questa attività, tenuto conto della 

normativa d1 nfenmento. 

The ~andidate calculates how many interventions in the assigned table have been tested. The 
candzdate saves the document in P DF forma t with his or her fast name an the deskt 

• 
PROVA N. 4 

n candidato in qualità ,J~ • • • • 
d il . . . . w lStl uttore ammm.Istrativo , . . . 
~ ~ VIabilrta che, a fine esercizio, necessitano di j ' e mc~!cato dJ supportare i tecnici dell ' edilizia e 

P_Iedlsposto numerosi progetti D . mpe.gnare le somme assegnate nel Bilan . l 
Situazione . di . : escnva come orgamzzerebbe il . .· cw e lanno 
rifì .· m cando gh atti amministrativi da d', . ptopno lavoro per gestire questa 

e1rmento. pre 1spone, tenuto conto della . . 
normatJVa di 

In the assigned table th d'd 
provin if ' e can l ate must calculate lhe lata! . 
the des~ o Modena. The candidate saves the documenr in ;;;;fizm~ O.f PN~fi~nding assigned t o Lhe 

op. Of mcrt wzth hzs or het· Zast name on 

PROVA N. 5 

Il candidato, in qualità di istruttore amministrativo, riceve richiesta di aiuto da un collega tecnico che 
deve gestire degli imprevisti emersi durante i lavori di messa in sicurezza di un ponte, che comportano 
un aumento dei costi rispetto al progetto iniziale. Descriva come si comporterebbe per supportarlo 
nella gestione della situazione, e quali altri uffici o figure ritiene opportuno che vengano coinvolte, 
tenuto conto della normativa di riferimento. 

The candidate should identify in the assigned table how many interventions have been completed and, 
among these, how many are related to the Barozzi Institute in Modena. The candidate saves the 
document in P DF format with his or her las t name an the desktop. 




