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1 Introduzione 

Il “Sistema per presentare online la richiesta di prevenzione e autodifesa per danni da 

fauna selvatica” nasce con l’obiettivo di gestire online le pratiche di prevenzione e 

autodifesa per danni da fauna selvatica. La procedura consente l’invio online delle istanze 

per i seguenti servizi: 

 

• DF1 – Domanda di prevenzione danni da fauna selvatica; 

• DF2 – Richiesta di iscrizione albo coadiutori fauna selvatica (agricoltori) 

• DF3 – Richiesta (nuova / modifica / revoca) di prevenzione / autodifesa 

cinghiale con nomina dipendenti familiari o coadiutori di fiducia  

Ed i seguenti moduli di richiesta per i coadiutori/selettori: 

 

• Richiesta di iscrizione albo Coadiutori; 

• Richiesta di iscrizione al portale provinciale per caccia di selezione; 

• Disponibilità al piano di depopolamento del cinghiale. 

Si tratta di una procedura utilizzabile con qualunque dispositivo, collegato ad internet 

come smartphone, tablet e PC. 

 

2 Supporto 

Per qualunque problematica legata all’utilizzo dell’applicativo o per quesiti sulla 

materia di interventi di caccia di selezione e piani di controllo faunistici, contattate il 

supporto scrivendo una mail a controllifauna@provincia.modena.it 

Sul sito istituzionale dell’Ente, è inoltre presente una pagina dedicata con tutte le 

informazioni e istruzione per un corretto utilizzo del servizio: 

https://www.provincia.modena.it/servizi/servizi-online/richieste-online-di-

prevenzione-e-autodifesa-danni-da-fauna-selvatica/ 

  

mailto:controllifauna@provincia.modena.it
https://www.provincia.modena.it/servizi/servizi-online/richieste-online-di-prevenzione-e-autodifesa-danni-da-fauna-selvatica/
https://www.provincia.modena.it/servizi/servizi-online/richieste-online-di-prevenzione-e-autodifesa-danni-da-fauna-selvatica/
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3 Accesso alla piattaforma 

3.1 Autenticazione al portale web con SPID 

Il sistema di autenticazione SPID è necessario quando si utilizza il portale da browser 

(Edge, Firefox, Chrome, Safari). 

Se non possiedi le credenziali SPID contatta il supporto oppure consulta le informazioni 

pubblicate sul sito della Provincia di Modena al link Provincia di Modena » Credenziali 

SPID – Lepida ID per ottenerle gratuitamente. Si accede al sistema cliccando sul link 

“Controllo Faunistico – Richiesta Prevenzione e Autodifesa Danni da Fauna Selvatica”. 

Compare la videata dove è possibile selezionare la tipologia di credenziali. È possibile 

utilizzare anche la carta d’identità elettronica CIE o la carta nazionale dei servizi CNS. 

Selezionando “Entra con SPID”, compare la videata seguente dove occorre nuovamente 

cliccare su “Entra con SPID”: 

https://www.provincia.modena.it/servizi/urp/credenziali-lepida-id-spid/
https://www.provincia.modena.it/servizi/urp/credenziali-lepida-id-spid/
https://provincia-modena.e-pal.it/cas/federalogin?returnUrlApplication=https%3A%2F%2Fprovincia-modena.e-pal.it%2Fcas%2Flogin%3Fautologin%3Dtrue&service=https%3A%2F%2Fprovincia-modena.e-pal.it%2Fqform%2Flogin.action%3FredirectUrl%3D%252Fengine.action%253Ftask%253Dstart%2526reset%253Dtrue%2526wizard%3D369eb365-3d48-4187-93a4-7809f22c3332&portalRedirectUrl=https%3A%2F%2Fprovincia-modena.e-pal.it%2Fqform%2Flogin.action%3FredirectUrl%3D%252Fengine.action%253Ftask%253Dstart%2526reset%253Dtrue%2526wizard%3D369eb365-3d48-4187-93a4-7809f22c3332
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Occorre selezionare tra quelli proposti il gestore di credenziali SPID: 

A questo punto è necessario inserire le credenziali SPID oppure leggere il QR Code 

tramite l’app (Esempio LepidaID). 
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Se le credenziali sono corrette, si completa l’autenticazione cliccando su “Autorizzo” il 

passaggio dei dati personali elencati: 

 

A questo punto è possibile utilizzare l’applicativo per la gestione delle domande. 

 

Viene presentata la videata con le funzioni che si possono effettuare: 

• Compila domanda 

• Domande in compilazione 

• Domande inviate 

 

Ogni volta che si accede al portale da web, occorre effettuare le operazioni di 

autenticazione tramite spid sopra descritte. 

  



Programma Presentazione richiesta di prevenzione e autodifesa ed iscrizione albo coadiutori 

 MANUALE DELL’UTENTE  

Mod 2.2 07                                   Pagina 7 di 44 

4 Gestione Domande di prevenzione e autodifesa danni da fauna 

selvatica 

4.1 Compila domanda 

Per procedere con l’apertura del nuovo intervento si prema il pulsante: 

 

 

Compare la schermata di compila domanda: 

 

La videata è suddivisa in due sezioni: 

 

1. Moduli di richiesta per agricoltori: in questa sezione sono presenti tutte le domande 

di prevenzione e autodifesa che possono essere presentate da parte di agricoltori: 

a. Richiesta prevenzione danni faunistici – Modello DF 1 : Richiesta 

Prevenzione danni da fauna selvatica; 
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b. Richiesta per prevenzione/autodifesa fauna selvatica – Modello DF 2 

: Richiesta Iscrizione Albo Coadiutori per prevenzione e/o autodifesa 

fauna selvatica (agricoltori); 

c. Richiesta per prevenzione/autodifesa agricoltori con licenza di caccia 

– Modello DF 2: Richiesta prevenzione e/o autodifesa fauna selvatica 

(agricoltori); 

d. Richiesta per prevenzione/autodifesa agricoltori senza licenza di 

caccia – Modello DF 2: Richiesta prevenzione e/o autodifesa fauna 

selvatica (agricoltori); 

e. Nuova Richiesta di Prevenzione/autodifesa con coadiutori/familiari 

– Modello DF3: Richiesta di prevenzione / autodifesa cinghiale con 

nomina dipendenti familiari o coadiutori di fiducia; 

f. Modifica Richiesta di Prevenzione/autodifesa cinghiale con 

coadiutori/familiari – Modello DF3: Modifica di una richiesta di 

prevenzione / autodifesa cinghiale con nomina dipendenti familiari o 

coadiutori di fiducia; 

g. Revoca Richiesta di Prevenzione/autodifesa cinghiale con 

coadiutori/familiari – Modello DF3: Richiesta (nuova / modifica / 

revoca) di prevenzione / autodifesa cinghiale con nomina dipendenti 

familiari o coadiutori di fiducia; 

2. Moduli di richiesta per coadiutori/selettori: in questa sezione sono presenti  

a. Richiesta di iscrizione Albo coadiutori 

b. Richiesta di iscrizione al portale provinciale per caccia di selezione 

c. Disponibilità al piano di depopolamento del cinghiale 

 

Tutte le pagine relative ai moduli di richiesta presentano 3 pulsanti: 

• Homepage: ritorna alla pagina principale. Se si preme il pulsante durante l’attività 

di compilazione/modifica di una richiesta, questa viene salvata per usi futuri 

(tipicamente completamento dell’attività ed invio della pratica all’Ente). 

• Indietro: si procede con il caricamento e visualizzazione della pagina precedente a 

quella attuale 

• Avanti: si procede, se almeno tutti i dati obbligatori sono stati caricati, alla 

visualizzazione della pagina successiva. 
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Si specifica che, per qualsiasi richiesta selezionata, la prima pagina visualizzata è la pagina 

“Richiedente”, dove è richiesto l’inserimento dei dati del richiedente. 

 

I campi contrassegnati con * (asterisco) sono obbligatori. 

 

4.1.1 Richiesta prevenzione danni faunistici – Modello DF1 

Per procedere con l’apertura della richiesta di prevenzione danni faunistici – modello DF 

1 si prema il pulsante: 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante 

“Avanti”.per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

 

2) Pagina “Azienda Agricola” 

Si proceda quindi all’inserimento dei dati dell’Azienda Agricola seguendo i seguenti passi: 

1) Si inserisca il codice CUAA dell’Azienda Agricola nel campo “CUAA” 
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2)  Nel campo “Proprietario/Conduttore” si selezioni il valore “Proprietario” 

se si è proprietario dell’azienda agricola, altrimenti “Conduttore”; 

3) Si prema il pulsante “Recupera informazioni dal Registro Aziende Agricole”. 

Se il codice CUAA viene riconosciuto, i dati dell’Azienda Agricola vengono 

caricati nei campi in sola lettura (quelli aventi sfondo color grigio); 

4) Nel campo “Ricade in Azienda Faunistica Venatoria” si selezioni il valore 

“ricade nella Azienda faunistica venatoria” se il terreno dell’Azienda Agricola 

ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria. In tal caso a fianco 

appare il campo “Azienda Faunistica Venatoria” dove è obbligatorio 

selezionare il nome dell’Azienda Faunistica Venatoria interessata. Qualora 

l’Azienda NON ricada all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria si 

selezioni il valore “non ricade in un’Azienda faunistica venatoria” 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

3) Pagina “Lista indirizzi dei fondi interessati al piano di controllo” 

Si proceda con l’inserimento della lista degli indirizzi dei fondi interessati al piano di 

controllo. 
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Per ogni fondo è necessario inserire il Comune, Via e Civico dove è localizzato e la lista 

delle specie interessate dal piano di controllo. Per confermare l’inserimento dei dati si 

prema il pulsante “Aggiungi” 

 

Tuttavia può capitare di inserire dei dati errati. È possibile rimuovere, dalla lista, una riga 

premendo il pulsante  

 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 
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4) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 

 

Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 
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In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 

Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

 

4.1.2 Richiesta iscrizione albo coadiutori per prevenzione /autodifesa 

fauna selvatica con licenza – Modello DF2 

Per procedere con la richiesta iscrizione all’albo coadiutori per prevenzione/autodifesa da 

fauna selvatica con licenza è necessario compilare il modello DF2. Si proceda quindi 

premendo il pulsante: 

 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

 

2) Pagina “Azienda Agricola” 

Si proceda quindi all’inserimento dei dati dell’Azienda Agricola seguendo i seguenti passi: 

1) Si inserisca il codice CUAA dell’Azienda Agricola nel campo “CUAA” 

2)  Nel campo “Proprietario/Conduttore” si selezioni il valore “Proprietario” 

se si è proprietario dell’azienda agricola, altrimenti “Conduttore”; 

3) Si prema il pulsante “Recupera informazioni dal Registro Aziende Agricole”. 

Se il codice CUAA viene riconosciuto, i dati dell’Azienda Agricola vengono 

caricati nei campi in sola lettura (quelli aventi sfondo color grigio); 

4) Nel campo “Ricade in Azienda Faunistica Venatoria” si selezioni il valore 

“ricade nella Azienda faunistica venatoria” se il terreno dell’Azienda Agricola 
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ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria. In tal caso a fianco 

appare il campo “Azienda Faunistica Venatoria” dove è obbligatorio 

selezionare il nome dell’Azienda Faunistica Venatoria interessata. Qualora 

l’Azienda NON ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria si 

selezioni il valore “non ricade in un’Azienda faunistica venatoria” 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

3) Pagina “Lista indirizzi dei fondi interessati al piano di controllo” 

Si proceda con l’inserimento della lista degli indirizzi dei fondi interessati al piano di 

controllo. 

Per ogni fondo è necessario inserire il Comune, Via e Civico dove è localizzato e la lista 

delle specie interessate dal piano di controllo. Per confermare l’inserimento dei dati si 

prema il pulsante “Aggiungi” 
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Tuttavia può capitare di inserire dei dati errati. È possibile rimuovere, dalla lista, una riga 

premendo il pulsante  

 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

4) Pagina “Licenza di caccia” 

Devono essere inseriti dati degli estremi relativi al Numero di licenza di caccia ed il codice 

cacciatore dell’utente che presenta la pratica (dati inseriti nella pagina “Richiedente”). 
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In particolare sono richiesti: 

• N.Licenza: Numero di licenza di caccia (licenza porto d’armi); 

• Rilasciato da: Ente che ha rilasciato la licenza (Ente che ha rilasciato la licenza e 

città dove è ubicato l’Ente: ad esempio “Questura di Modena”); 

• Codice Cacciatore: codice cacciatore associato al richiedente, e relativo al portale 

“Gestioni Interventi Caccia e Piano di Controllo”. Il richiedente, per presentare la 

pratica, deve essere iscritto al portale e deve avere già presentato la documentazione 

relativa alle abilitazioni. 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

5) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 
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Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 

In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 
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Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

 

4.1.3 Richiesta iscrizione albo coadiutori per prevenzione /autodifesa 

fauna selvatica senza licenza – Modello DF2 

Per procedere con la richiesta iscrizione all’albo coadiutori per prevenzione/autodifesa da 

fauna selvatica senza licenza è necessario compilare il modello DF2. Si proceda quindi 

premendo il pulsante: 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

 

2) Pagina “Azienda Agricola” 

Si proceda quindi all’inserimento dei dati dell’Azienda Agricola seguendo i seguenti passi: 

5) Si inserisca il codice CUAA dell’Azienda Agricola nel campo “CUAA” 

6)  Nel campo “Proprietario/Conduttore” si selezioni il valore “Proprietario” 

se si è proprietario dell’azienda agricola, altrimenti “Conduttore”; 

7) Si prema il pulsante “Recupera informazioni dal Registro Aziende Agricole”. 

Se il codice CUAA viene riconosciuto, i dati dell’Azienda Agricola vengono 

caricati nei campi in sola lettura (quelli aventi sfondo color grigio); 

8) Nel campo “Ricade in Azienda Faunistica Venatoria” si selezioni il valore 

“ricade nella Azienda faunistica venatoria” se il terreno dell’Azienda Agricola 

ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria. In tal caso a fianco 

appare il campo “Azienda Faunistica Venatoria” dove è obbligatorio 

selezionare il nome dell’Azienda Faunistica Venatoria interessata. Qualora 

l’Azienda NON ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria si 

selezioni il valore “non ricade in un’Azienda faunistica venatoria” 
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Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

3) Pagina “Lista indirizzi dei fondi interessati al piano di controllo” 

Si proceda con l’inserimento della lista degli indirizzi dei fondi interessati al piano di 

controllo. 

Per ogni fondo è necessario inserire il Comune, Via e Civico dove è localizzato e la lista 

delle specie interessate dal piano di controllo. Per confermare l’inserimento dei dati si 

prema il pulsante “Aggiungi” 



Programma Presentazione richiesta di prevenzione e autodifesa ed iscrizione albo coadiutori 

 MANUALE DELL’UTENTE  

Mod 2.2 07                                   Pagina 20 di 44 

 

Tuttavia può capitare di inserire dei dati errati. È possibile rimuovere, dalla lista, una riga 

premendo il pulsante  

 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 
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4) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 

 

 

Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 
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In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 

Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

4.1.4 Nuova richiesta di Prevenzione/autodifesa cinghiale con 

coadiutori/familiari – Modello DF3 

Per procedere con la nuova richiesta di prevenzione/autodifesa cinghiale con 

coadiutori/familiari è necessario compilare il modello DF3. Si proceda quindi premendo 

il pulsante: 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

 

2) Pagina “Azienda Agricola” 

Si proceda quindi all’inserimento dei dati dell’Azienda Agricola seguendo i seguenti passi: 

9) Si inserisca il codice CUAA dell’Azienda Agricola nel campo “CUAA” 
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o  Nel campo “Proprietario/Conduttore” si selezioni il valore “Proprietario” 

se si è proprietario dell’azienda agricola, altrimenti “Conduttore”; 

o Si prema il pulsante “Recupera informazioni dal Registro Aziende Agricole”. 

Se il codice CUAA viene riconosciuto, i dati dell’Azienda Agricola vengono 

caricati nei campi in sola lettura (quelli aventi sfondo color grigio); 

o Nel campo “Ricade in Azienda Faunistica Venatoria” si selezioni il valore 

“ricade nella Azienda faunistica venatoria” se il terreno dell’Azienda Agricola 

ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria. In tal caso a fianco 

appare il campo “Azienda Faunistica Venatoria” dove è obbligatorio 

selezionare il nome dell’Azienda Faunistica Venatoria interessata. Qualora 

l’Azienda NON ricade all’interno dell’Azienda Faunistica Venatoria si 

selezioni il valore “non ricade in un’Azienda faunistica venatoria” 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

 

3) Pagina “Lista indirizzi dei fondi interessati al piano di controllo” 

Si proceda con l’inserimento della lista degli indirizzi dei fondi interessati al piano di 

controllo. 
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Per ogni fondo è necessario inserire il Comune, Via e Civico dove è localizzato e la lista 

delle specie interessate dal piano di controllo. Per confermare l’inserimento dei dati si 

prema il pulsante “Aggiungi” 

 

Tuttavia può capitare di inserire dei dati errati. È possibile rimuovere, dalla lista, una riga 

premendo il pulsante  

 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 
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4) Pagina “Attuatori piano di controllo” 

Si procede con l’inserimento del nominativo / dei nominativi delle persone che attueranno 

il piano di controllo. 

 

 

Posizionando il mouse all’interno del campo “L’attuazione del piano di controllo sarà 

effettuato da:” e premendo il pulsante sinistro del mouse appare il seguente menù: 
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Selezionando l’opzione “SOGGETTO/I DELEGATO/I DI SEGUITO 

INDICATO/I” appare il pulsante “Aggiungi delegato” mediante il quale è possibile 

aggiungere il delegato. 

Si specifica che: 

• Non è possibile aggiungere il richiedente; 

• Il delegato deve essere già iscritto al portale “Gestioni Interventi Caccia e Piano di 

Controllo” ed essere abilitato al ruolo di “coadiutore” 

 

Premendo il pulsante “Aggiungi delegato” viene visualizzata la pagina “Aggiunta delegato” 

 

 



Programma Presentazione richiesta di prevenzione e autodifesa ed iscrizione albo coadiutori 

 MANUALE DELL’UTENTE  

Mod 2.2 07                                   Pagina 27 di 44 

È anzitutto necessario valorizzare il campo “Tipologia delegato” scegliendo un’opzione 

tra: 

• Dipendente 

• Familiare 

• Coadiutore di fiducia 

 

Quindi è possibile indicare i dati del coadiutore inserendo gli estremi nei campi 

“Cognome”, “Nome” e “Codice Fiscale” e poi premendo il pulsante “Cerca” oppure è 

possibile selezionarlo direttamente nella lista premendo il pulsante -> (Freccia, avente 

significato “Conferma la selezione”). Si precisa che la pressione di questo pulsante non 

permette la chiusura della pagina. È quindi possibile premere i pulsanti di selezione in 

corrispondenza a diversi coadiutori e procedere con la selezione multipla. 

La pressione del pulsante “Chiudi” comporta la chiusura della pagina “Aggiunta delegato” 

e la visualizzazione della pagina “Attuatori piano di controllo”. Si noti che ora nel riquadro 

“Lista Coadiutori” sono visibili gli estremi dei coadiutori precedentemente selezionati. In 

caso di errore è possibile rimuovere il nominato premendo il pulsante  in 

corrispondenza della riga che si vuole eliminare. 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 
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5) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 
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Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 

In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 

Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

 

4.1.5 Richiesta di iscrizione albo coadiutori  

 

Per procedere con la nuova richiesta di iscrizione Albo coadiutori è necessario compilare 

l’omonimo modello. Si prema il pulsante: 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 
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2) Pagina “Dati coadiutore” 

Si proceda anzitutto con l’inserimento dati relativi alle abilitazioni del richiedente. In 

particolare: 

• N Licenza: codice licenza porto d’armi uso caccia in corso di validità; 

• Rilasciata da: Ente che ha rilasciato il codice licenza; 

• Codice Cacciatore: è il codice del tesserino venatorio rilasciato dal Comune di 

residenza; 

 

Quindi si devono inserire l’elenco delle specie per le quali si richiede l’abilitazione. La lista 

delle specie deve corrispondere all’elenco delle specie per cui è stata conseguita 

l’abilitazione. 

Si deve procedere selezionando, una alla volta, le specie animali presenti nel campo 

“Specie” e successivamente premendo il pulsante “Aggiungi” 
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Nella tabella “Lista Specie” sono visibili tutte le specie aggiunte e per le quali si chiede 

l’abilitazione. Le specie possono essere rimosse dalla lista premendo il pulsante  

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

3) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 
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Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 

In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 
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Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

 

4.1.6 Richiesta di iscrizione al portale provinciale per caccia di selezione  

 

Per procedere con la nuova richiesta di iscrizione al portale provinciale per caccia di 

selezione è necessario compilare l’omonimo modello. Si prema il pulsante: 

 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

2) Pagina “Dati cacciatore di selezione” 

Si proceda anzitutto con l’inserimento dati relativi alle abilitazioni del richiedente. In 

particolare: 

• N Licenza: codice licenza porto d’armi uso caccia in corso di validità; 
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• Rilasciata da: Ente che ha rilasciato il codice licenza; 

• Codice Cacciatore: è il codice del tesserino venatorio rilasciato dal Comune di 

residenza; 

 

Quindi si devono inserire l’elenco delle specie per le quali si richiede l’abilitazione. La lista 

delle specie deve corrispondere all’elenco delle specie per cui è stata conseguita 

l’abilitazione. 

Si deve procedere selezionando, una alla volta, le specie animali presenti nel campo 

“Specie” e successivamente premendo il pulsante “Aggiungi” 

Nella tabella “Lista Specie” sono visibili tutte le specie aggiunte e per le quali si chiede 

l’abilitazione. Le specie possono essere rimosse dalla lista premendo il pulsante  

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

3) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 



Programma Presentazione richiesta di prevenzione e autodifesa ed iscrizione albo coadiutori 

 MANUALE DELL’UTENTE  

Mod 2.2 07                                   Pagina 35 di 44 

 

 

Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 

In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 
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Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 

4.1.7 Disponibilità al piano di depopolamento del cinghiale  

Per procedere con la nuova candidatura a partecipare al piano di depopolamento del 

cinghiale si prema il pulsante Disponibilità al piano di depopolamento del cinghiale. Si 

prema il pulsante: 

I passi necessari da svolgere sono: 

1) Pagina “Richiedente” 

Si proceda con l’inserimento dei dati del richiedente e si prema il pulsante “Avanti” 

per procedere con l’avanzamento della compilazione della richiesta 

 

2) Pagina “Dettagli Disponibilità al Piano di depopolamento nei seguenti comuni” 

Si proceda, anzitutto, selezionando, una alla volta, i Comuni per cui si è disponibili ad 

effettuare il piano di depopolamento e, successivamente, si prema il pulsante “Aggiungi” 

per confermare la selezione. 
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Nella tabella “Lista indirizzi dei fondi interessati al piano di controllo” sono visibili tutti i 

comuni aggiunti e per le quali si è disponibili. I Comuni possono essere rimossi dalla lista 

premendo il pulsante . 

 

In basso è presente il paragrafo “Dichiarazioni” dove si può procedere a spuntare le 

seguenti dichiarazioni: 

• di essere iscritto all’albo coadiutori della Provincia di Modena: questa dichiarazione 

è obbligatoria per poter presentare la propria candidatura. Se l’utente risulta già 

essere iscritto, la dichiarazione sarà automaticamente spuntata e, a fianco di questa, 

appare il codice cacciatore associato all’utente; 

• di esercitare la caccia in squadra al cinghiale: qualora si spunti questa dichiarazione 

è necessario specificare ATC e distretto al cui interno si esercita, solitamente, la 

caccia di squadra al cinghiale. I campi “ATC:” e “Distretto:” sono visualizzati a 

destra della dichiarazione; 

• di esercitare la caccia di selezione agli ungulati: qualora si spunti questa dichiarazione 

è necessario specificare ATC e distretto al cui interno si esercita, solitamente, la 
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caccia di selezione agli ungulati. I campi “ATC:” e “Distretto:” sono visualizzati a 

destra della dichiarazione; 

• di avere in dotazione le attrezzature: dispositivo di puntamento per la visione 

notturna: si selezioni questa dichiarazione qualora si abbia in dotazione almeno un 

dispositivo di puntamento per la visione notturna. 

 

Si prema il pulsante “Avanti” per procedere con l’avanzamento della compilazione della 

richiesta. 

3) Pagina “Invio domanda” 

Si proceda a scaricare la domanda precompilata premendo il pulsante “Domanda”. Il 

documento scaricato, stampato su carta, quindi firmato e datato, scansionato e poi caricato 

sul portale.  

Si specifica che il pulsante “Invia” rimane disabilitato (lo si può notare perché assume un 

color blue tenue rispetto al pulsante “Indietro”) finché tutti gli allegati obbligatori non 

sono caricati. 

Per concludere la pratica premere il pulsante “Invia”. Se compare il messaggio “Pratica 

inviata con successo” 
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Si noti il campo “Tipo di allegato”. Premendo la freccia verticale a destra vengono 

visualizzate le diverse tipologie di allegati che possono essere caricati. 

In particolare i le tipologie contrassegnate con * (asterisco) rappresentano gli allegati 

obbligatori che devono essere caricati per poter procedere con l’invio e concludere la 

pratica. 

 

Attenzione: tali tipologie possono essere caricate una sola volta; quindi se dovessero essere 

presenti più tipologie, aventi lo stesso nome, nella pratica questa non viene completata. 
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Qualora si desideri caricare ulteriore documentazione, eccedente quella obbligatoria, è 

possibile utilizzare la tipologia “ALTRA DOCUMENTAZIONE” in quanto non 

vengono eseguiti controlli né sul formato né sul numero di tipologia caricate. 
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4.2 Domanda in compilazione 

Per poter procedere con il completamento delle domande in compilazione si prema il 

pulsante relativo: 

 

Selezionando la funzione specifica viene visualizzata la schermata che propone l’elenco 

delle domande aperte. 

Per riprendere l’attività di compilazione della domanda, premere il pulsante  posto a 

destra, in corrispondenza della domanda che si vuole concludere. 

Per cancellare la domanda creata ma non ancora completata, premere il pulsante  posto 

a destra, in corrispondenza della domanda che si vuole concludere. 

 

Nella videata sono presenti una serie di campi di filtro che consentono di affinare la 

ricerca, specificando ulteriori dettagli quali: 
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• Impresa: indica il nome dell’impresa agricola per conto della quale è stata generata la 

richiesta; 

• Data Protocollo da: è possibile specificare una data di inserimento della richiesta da 

cui avviare la ricerca; 

• Data Protocollo a: è possibile specificare una data di inserimento della richiesta entro 

cui terminare la ricerca; 

• Tipo domanda: è la tipologia di richiesta; 

• Stato domanda: può assumere i seguenti valori: 

a. In corso: la procedura di richiesta è ancora in compilazione; 

b. Conclusa: la procedura di richiesta è conclusa ed inviata; 

c. Sospesa: la procedura di richiesta è nello stato sospeso;  

Nella parte inferiore della sezione “Filtri di ricerca” sono presenti due pulsanti: 

• Cerca: premendo questo pulsante viene avviata la ricerca delle richieste sulla base 

dei dati inseriti all’interno dei filtri; 

• Annulla: premendo questo pulsante la pagina viene chiusa e si ritorna alla pagina 

principale 
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4.3 Domande inviate 

Per procedere con la visualizzazione dell’elenco delle domande inviate premere il pulsante: 

 

 

Appare la pagina delle domande concluse 

 

 

 

Nella videata sono presenti una serie di campi di filtro che consentono di affinare la 

ricerca, specificando ulteriori dettagli quali: 

• Impresa: indica il nome dell’impresa agricola per conto della quale è stata generata la 

richiesta; 

• Data Protocollo da: è possibile specificare una data di inserimento della richiesta da 

cui avviare la ricerca; 
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• Data Protocollo a: è possibile specificare una data di inserimento della richiesta entro 

cui terminare la ricerca; 

• Tipo domanda: è la tipologia di richiesta; 

• Stato domanda: può assumere i seguenti valori: 

a. Inviato: la richiesta è stata inviata allo sportello ma non ancora gestita; 

b. In corso: la procedura di richiesta è ancora in compilazione; 

c. Conclusa: la procedura di richiesta è conclusa ed inviata allo sportello; 

d. Sospesa: la procedura di richiesta è nello stato sospeso;  

• Numero Prot. Integrazione: se è stata richiesta un’integrazione alla procedura, in 

questo campo è possibile inserire il numero di protocollo associato all’integrazione; 

•  Data Prot. Integrazione da: è possibile specificare una data di protocollazione 

dell’integrazione alla richiesta da cui avviare la ricerca; 

• Data Prot. Integrazione a: è possibile specificare una data di protocollazione 

dell’integrazione alla richiesta entro cui terminare la ricerca; 

Nella parte inferiore della sezione “Filtri di ricerca” sono presenti due pulsanti: 

• Cerca: premendo questo pulsante viene avviata la ricerca delle richieste sulla base 

dei dati inseriti all’interno dei filtri; 

• Annulla: premendo questo pulsante la pagina viene chiusa e si ritorna alla pagina 

principale 

 
 


