13) Tratti il candidato degli elementi essenziali della segnatura di protocollo

Competenze della Provincia in materia di officine di revisione

3) Immagini di trovarsi ad affrontare un periodo lavorativo prolungato di forte stress. Quali buone

azioni potrebbe ipotizzare per gestire al meglio la situazione?

PROVAN.9
The six core programs in Microsoft Office are:
Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher, OneNote.

These could be separated into what you might call the “three greater applications” and the “three lesser
applications” that receive much lower use by the average end-user.

The Word, Excel and PowerPoint applications in Microsoft Office are familiar household names, even to
people who are not familiar with the details of the Office suite’s evolution.

I candidato indichi dopo aver letto il testo i programmi maggiormente conosciuti del pacchetto Microsoft
Office




2) Trattiil candidato degli organi degli enti locali ed in .particolare si soffermi
sul ruolo e funzioni dell’organo di vertice

Tratti il candidato dell’Archivio Regionale Strade nell’ambito dei trasporti
eccezionali

13) 11 dirigente la convoca per segnalarle la presenza di alcuni errori e mancanze in un lavoro di una
certa importanza affidato al suo ufficio. Da parte sua & certo/a di aver dato il massimo e immagina

che a causare 'inconveniente sia stata la poca attenzione e meticolosita adottata dal collega con cu

ha collaborato. Come pensa potrebbe affrontare questa situazione?

PROVA N. 2

Agile work (or smart working) is a modality of execution of the subordinate employment relationship
characterized by the absence of time or spatial constraints and an organization by phases, cycles, and
objectives, established by agreement between employee and employer; a method that helps the worker to
reconcile the times of life and work and, at the same time, favor the growth of his productivity.

it candidato descriva. da cosa e caratterizzato il lavoro agile secondo quanto contenuto nel testo.




F4

15)  Tratti il candidato della motivazione nell’ambito del provvedimento

amministrativo

Competenze della Provincia in materia di trasporti eccezionali

5) Lechiediamo di immaginare una situazione lavorativa in cui il suo ufficio non riuscira a raggiungere

I'obiettivo affidato a causa della scarsa collaborazione e motivazione di alcuni colleghi. Cosa farebbe

in questa specifica circostanza e con quali finalita?

PROVAN. 11

Microsoft Project is a project management app for Windows to keep track of events and to create network e
charts and Gantt charts, not bundied in any Office suite.

i cand/datp indichi i principali utilizzi di Microsoft Project che si desumono dal testo
<



6) Il Candidato illustri brevemente l'iter procedurale di accesso ai documenti

amministrativi di una Pubblica Amministrazione.

Differenza fra impianti pubblicitari e segnaletica stradale (artt. 134 e 136
del D.P.R. 495/1992).

' ii i j i e ad altri due
16) Immagini la seguente situazione: da alcuni mesi il suo responsabile ha #fffdato a le

. . i sia
isagi erogazione del servizio s
ia di ndo disagi sia nella corretta
assenze per malattia di un collega stanno crea 8

g

PROVAN. 14

Google drive. Safely store your files and access them from any device. Choose folders on your computer to
sync with Google Drive or backup to Google Photos, and access all of your content directly from yodr PC or
Mac

Il candidato illustri fe principali funzionalitd di Google Drive desumibili dal testo.




5) Tratti il candidato del ruolo e delle funzioni dei Dirigenti della Provincia

Attivita di vigilanza di competenza della Provincia in materia di impianti
pubblicitari ubicati lungo le strade provinciali.

10) Immagini di trovarsi in un periodo lavorativo di forte pressione sia per gli importanti carichi di

lavoro, sia per le scadenze strette, che dovranno necessariamente essere rispettate. Quale possibilita

le vengono in mente per gestire al meglio la specifica situazione?

PROVAN. 13

Change or reset your password. You can change your password for security reasons or reset it if you forget

it. Your Google Account password is used to access many Google products, such as Gmail and YouTube.

Il candidato spieghi il senso dei contenuti del brano



7) Cosa siintende per procedimento amministrativo e quali sono i fini
istituzionali che deve sempre perseguire 'azione amministrativa

Competenze della Provincia in materia di concessioni e autorizzazioni
stradali '

2) Le chiediamo di immaginare una situazione lavorativa in cui le viene chiesto di gestire in totale
autonomia un progetto molto complesso. Quale organizzazione si darebbe? Quali aspetti riterrebbe

fondamentale considerare per una gestione efficace?

PROVAN. 5

Microsoft Excel is an application used for creating and editing spreadsheets. Spreadsheets are commonly
used to working with sets of data containing text and numbers and for generating graphs and charts.

Il candidato indichi i principali utilizzi di Microsoft Excel che si desumono dal testo
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