PIANO OPERATIVO SPECIFICO DELLA PROCEDURA CONCORSUALE
COMUNICAZIONI AL DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA

Applicazione del Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 14 Gennaio 2021

w0,

"S5 PROVINCIA DI MODENA

Rif.

Descrizione dell’obbligo

Applicabile

Misura
adottata

Si

No

Si | No

Descrizione della misura adottata

Nota

Requisiti dell'area

La struttura individuata & 'A.S.D. Polisportiva Formiginese

ubicata in Via Caduti di Superga 2 - 41043 a Formigine

(MO), Tel.: 059 574988 - 059 570310, E-mail:

polisportivaformiginese@gmail.com

Il luogo individuato per lo svolgimento delle prove ha un

elevato flessibilita logistica e dispone delle seguenti

caratteristiche:

- Non & situato in zona ZTL

- Vicinanza alla stazione ferroviaria con possibilita di
raggiungere le vicinanze dell'area concorsuale

- Presenza di trasporto pubblico locale con fermata delle
linee 670 e 800 situate in prossimita

L'area & dotata di parcheggi disponibili per i partecipanti alla

procedura concorsuale.

Dal sopralluogo effettuato dal R-SPP SPP della Provincia di

Modena (Ente organizzatore) insieme ai Responsabili

delliniziativa e alla Referente della Polisportiva € emerso

che la struttura ha le caratteristiche richieste per quanto

riguarda accesso, transito e uscita.

Durante la prova sara utilizzata la Sala Polivalente A, che &

stata omologata per 460 persone sedute e 100 in balconata

(non utilizzata).

Nell'area concorsuale sara essere assicurata:

- la bonifica preliminare dell'area concorsuale nel suo
complesso valida per lntera durata della sessione/|
giornalierale;

Allegato 1: planimetria
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L Misura
Applicabile adottata Descrizione della misura adottata Nota

Si | No | Si | No

Rif. Descrizione dell’obbligo

- |a sanificazione e disinfezione, delle aule concorso e delle
postazioni dei candidati, ivi compresi gli arredi e le maniglie;

- la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici da
effettuarsi con personale qualificato in presidio permanente,
dotato di idonei prodotti; allinterno degli stessi dovra essere
sempre garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e
pattumiere chiuse con apertura a pedale. | servizi igienici

2 dovranno essere costantemente presidiati e costantemente
puliti e sanificati, ovvero dopo ogni singolo utilizzo. L'accesso
dei candidati dovra essere limitato dal personale addetto, al
fine di evitare sovraffollamenti all'interno dei suddetti locali.

Nell'area concorsuale ed in particolare all'ingresso nell'area di
identificazione, nelle aule di concorso ed in prossimita dei
servizi igienici, sono resi disponibili in numero adeguato
dispenser con soluzione idro-alcolica per le mani

Tutti | candidati possono accedere allarea concorsuale nel | Allegato 1
rispetto delle seguenti indicazioni:
1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo
situazioni eccezionali, da documentare);
2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da
uno o piti dei seguenti sintomi:
a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi;
3 X X b) tosse di recente comparsa;
c)
d

Requisiti accesso candidati

difficolta respiratoria;

) perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia) o diminuzione
dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o
alterazione del gusto (disgeusia);

e) mal di gola.
3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto
alla misura della quarantena o isolamento domiciliare
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Applicabile | -Misura
adottata Descrizione della misura adottata Nota

Si | No | Si | No

Rif. Descrizione dell’obbligo

fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria
dimora/abitazione come misura di prevenzione della
diffusione del contagio da COVID - 19;

4) presentare all'atto dell'ingresso nell'area concorsuale di un
referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare,
effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo1 presso

4 una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in
data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento
delle prove;

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell'accesso
allarea concorsuale sino all'uscita, la/e mascherina/e
chirurgica/he messe a disposizione dall'amministrazione
organizzatrice.

La Commissione e il personale della Provincia incaricato | Allegato 1
dell'assistenza, entrano dall'ingresso principale situato in Via
5 X X Caduti di Superga, attraversano tutto I'atrio, al termine di

questo girano a sinistra e entrano dalla porta che immette nel
filtro a prova di fumo che separa la Sala Polivalente A dal resto
della struttura, usciti dal filtro entrano nella Sala.

Accesso Commissione e
personale

La Commissione e il personale della Provincia incaricato | Allegato 1
X X dell'assistenza escono dallo stesso percorso utilizzato per
lingresso.

Deflusso Commissione e
6 personale

| candidati con o senza limitazioni di deambulazione entrano | Allegato 2
dall'ingresso situato in Via Caduti di Superga 2.

7 X X Nell'ingresso della Sala A vengono sottoposti al controllo della
temperatura e, dopo avere sbrigato le altre formalita, sono
accompagnati al tavolo.

Accesso candidati

8 Deflusso candidati X X L'esodo invece viene effettuato attraverso le uscite di sicurezza | Allegato 1
contrassegnate dall'apposito segnale.
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Applicabile Misurg
Rif. Descrizione dell’obbligo adottata Descrizione della misura adottata Nota

Si No | Si | No

| candidati superati i controlli decritti successivamente, Allegato 1
9 X X vengono posizionati nel locale ad una distanza di almeno due

metri in tutte le direzioni, in modo tale che ad ogni candidato
venga garantita un'area di 4 metri quadrati.

Posizionamento dei candidati

Svolgimento della prova | partecipanti sono fatti accomodare nelle singole postazioni | Allegato 1
(ordinate secondo il criterio della fila lungo un asse
preventivamente prescelto) dove troveranno il materiale
necessario allo svolgimento della prova concorsuale ovvero |
fogli protocollo siglati dalla Commissione, le buste bianche
(formato A3 ed A4), nonché la busta formato 11 0x230mm
corredata da cartoncino finalizzata all'identificazione
successiva in fase di correzione della prova e la penna nera.
Tutto il materiale durante la preparazione & stato manipolato
con i guanti.

Per l'intera durata della prova i candidati devono
obbligatoriamente mantenere la mascherina chirurgica fornita
10 X X dalla Commissione.

Tutti i componenti della Commissione nonché coloro addetti
alle attivita di sorveglianza e assistenza dovranno sempre
essere muniti di facciale filtrante (mascherine FFP2 e FFP3
privi di valvola di espirazione).

E' fatto altresi divieto consumare alimenti con I'eccezione
delle bevande di cui i candidati si sono muniti
preventivamente.

|| Presidente della commissione individuera un volontario per
il sorteggio della prova scritta da svolgere.

Dopo avere disinfettato le mani, il candidato selezionato
sorteggera tra le tre buste bianche che contengono
rispettivamente una delle tre differenti prove concorsuali e
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Kpplicablla | Weura
Rif. Descrizione dell’obbligo adottata Descrizione della misura adottata Nota
Si | No | Si [ No

quella che contiene la traccia della prova che dovra essere
eseguita da tutti i partecipanti.

Il Segretario della Commissione dara lettura a tutti i candidati
della prova estratta ed ai partecipanti verra chiesto di
completare e riconsegnare la stessa entro il termine massimo
comunicato dal Presidente della Commissione.

Durante lo svolgimento della prova i candidati non potranno
né alzarsi dalla postazione né consultare
materiale/documentazione personale.

Durante l'orario d'esame sara permesso |'allontanamento dalla
propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici
o per altri motivi indifferibili.

Completata la prima prova, nel caso in cui la seduta preveda lo
svolgimento anche di una seconda prova, il Presidente della
Commissione procedera nuovamente secondo quanto sopra
dettagliato, precisando che i candidati non dovranno alzarsi
dalla postazione e prima dellinizio della seconda prova
potranno esclusivamente recarsi ai servizi igienici.
Diversamente, nel caso in cui siano previste due sessioni
concorsuali con soluzione di continuita tra una sessione e |'altra
dovra essere garantita sanificazione e disinfezione delle
postazioni dei candidati

Completata la prova il candidato sigillera gli elaborati e il
materiale consegnato dalla Commissione allinterno della busta
bianca formato A3 ed attendera che il Presidente della
Commissione proceda ad organizzare la riconsegna degli
stessi, autorizzando contestualmente luscita dei candidati
dalla Sala concorsuale.

Documento redatto dal R-SPP della Provincia Per. Ind. Giuliano Bisi - Collaborazione Dott. Francesco Spaliviero - Versione 01 del 6 Aprile 2021 - Pag. 5 di 9




I

o
) %
i O

-F;‘
¥
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Rif.

Descrizione dell’obbligo

Applicabile

Misura
adottata

Si

No

Si

No

Descrizione della misura adottata

Nota

Si precisa che:

- il Presidente curera la riconsegna degli elaborati ed il loro
deflusso in maniera ordinata al fine di garantire la distanza
interpersonale tra i candidati di almeno mt. 2,00;

- la medesima procedura - per le parti compatibili - verra
utilizzata anche nello svolgimento della prova orale.

11

Percorsi di transito dei
candidati

| percorsi interni, gli accessi e le uscite sono identificati dalla
specifica segnaletica e indicati nell'opuscolo distribuito ai
candidati.

Allegato 1

12

Modalita di gestione del
servizio di pre-triage

Ipotesi 1): utilizzo di personale della Provincia che ricopre

lincarico di Addetto al Primo soccorso aziendale (DM 388/03):

- i Responsabili dei Servizi di Prevenzione e Protezione del
Comune e/o dell'Unione si accertano che gli addetti
abbiano preso visione di questo Piano Operativo
(documento a lettura obbligatoria) e che siano a
conoscenza delle procedure descritte al Punto 9;

Allegato 1

13

su questa base e a loro esclusivo giudizio, possono integrare
la lettura del P.O. con un percorso formativo riguardante in
particolare il corretto impiego dei Dispositivi di Protezione
Individuale Ipotesi 2): utilizzo di personale esterno,
appartenente alle Associazioni di volontariato o assimilate:
preferibile perché il personale opera gia in questo ambito ed &
dotato di esperienza di base che non richiede interventi
specifici di informazione e formazione, ma solo la condivisione
delle procedure adottate dall'Ente organizzatore.

14

Accoglienza e isolamento dei
soggetti che presentino una
temperatura superiore ai
37,5°C o altra sintomatologia
riconducibile al Covid-19

Nella zona di disimpegno situata sul lato destro dell'ingresso e
previsto il luogo appartato e interessato da passaggio di
persone solo all'inizio dell'evento, ove collocare la persona da

isolare.

Allegato
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Rif.

Descrizione dell’obbligo

Applicabile

Misura
adottata

Si

No

Si_| No

Descrizione della misura adottata

Nota

15

insorta nel corso delle prove
concorsuali

16

Assistenza medica

Ipotesi 1): non prevista sul posto perché il personale non
possiede queste caratteristiche e comunque deve seguire le
procedure che prevedono [intervento esterno di personale
sanitario qualificato.

Ipotesi 2): puo essere presente se richiesto dall'Ente
organizzatore, perché in alcuni casi le Associazioni dispongono
di un Medico interno e sono quindi in grado di includere o no
questa figura nel servizio da fornire.

Allegato 1

17

Procedure di gestione
dellemergenza

Riportate nell'opuscolo e da applicare da parte di tutti i
presenti indistintamente.

In questo caso il Responsabile della Gestione delle
Emergenze ¢ individuato nel Presidente della Commissione

che puo delegare un sostituto.

Allegato 2

18

Piano di gestione delle
Emergenze

Non richiesto per questo evento, vedere punto precedente.

Allegato 2

19

Individuazione del numero e
delle mansioni del personale
addetto

Oltre ai componenti della Commissione, per la gestione delle
attivita riguardanti le procedure COVID-19 deve essere
previsto un numero di persone adeguato in grado di svolgere
le seguenti mansioni;

a) controllo assenza assembramento area esterna

b) misura temperatura in ingresso

c) registrazione dati e controllo documenti

d) posizionamento candidati

e) gestione uscita dei candidati al termine della prova

f) pulizia e igienizzazione dei servizi igienici.
Con riferimento alle lettere da a) a e) almeno n. 3 addetti per
procedure concorsuali fino a 15 candidati e almeno n. 4
addetti oltre i 15 candidati. Tale numero di addetti ricomprende

Allegato 2
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Applicabile | _Misura
Rif. Descrizione dell’obbligo adottata Descrizione della misura adottata Nota

Si | No | Si | No

anche il personale interno addetto all'assistenza sanitaria nel
caso si opti per non ricorrere a personale sanitario esterno.
Con riferimento alla lettera f) verra previsto un addetto alla
pulizia e sanificazione

Informazione ai candidati, | candidati sono informati tramite I'opuscolo specifico. Allegato 2
20 X X Il personale sara formato secondo le modalita descritte nei
Punti precedenti.
Formazione per i componenti Lettura obbligatoria del Piano Operativo e del Protocollo Allegato 2
21 | della Commissione e per il X X allegato.

personale in assistenza
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ALLEGATO 2
PIANO OPERATIVO SPECIFICO DELLA PROCEDURA CONCORSUALE

Opuscolo
Tutti i candidati possono accedere all'area concorsuale nel
rispetto delle seguenti indicazioni:

1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo
situazioni eccezionali, da documentare);

2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti
da uno o piu dei seguenti sintomi:

a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi;

b) tosse di recente comparsa;

c) difficolta respiratoria;

d) perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia) o
diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto
usia) o alterazione del gusto (disgeusia);

e) mal di gola.

3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare
fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della
diffusione del contagio da COVID - 19;

4) presentare all'atto dell'ingresso nell'area concorsuale di un referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare,
effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo1 presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in
data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle prove;

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all'area concorsuale sino all'uscita, la/e mascherinale
chirurgica/he messe a disposizione dall'amministrazione organizzatrice.

| candidati che non hanno limitazioni di deambulazione entrano dall'ingresso situato in Viale dello Sport dove vengono
sottoposti al controllo della temperatura e, dopo avere sbrigato le altre formalita, sono accompagnati al tavolo.

| candidati superati i controlli decritti successivamente, vengono posizionati nel locale ad una distanza di almeno due
metri in tutte le direzioni, in modo tale che ad ogni candidato venga garantita un’area di 4 metri quadrati.

L'esodo invece viene effettuato attraverso le uscite di sicurezza contrassegnate dall'apposito segnale.

| partecipanti sono fatti accomodare nelle singole postazioni (ordinate secondo il criterio della fila lungo un asse
preventivamente prescelto) dove troveranno il materiale necessario allo svolgimento della prova concorsuale ovvero i
fogli protocollo siglati dalla Commissione, le buste bianche (formato A3 ed A4), nonché la busta formato 110x230mm
corredata da cartoncino finalizzata all'identificazione successiva in fase di correzione della prova e la penna nera.

Per l'intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente mantenere la mascherina chirurgica fornita dalla
Commissione.

Tutti i componenti della Commissione nonché coloro addetti alle attivita di sorveglianza e assistenza dovranno
sempre essere muniti di facciale filtrante (mascherine FFP2 e FFP3 privi di valvola di espirazione).

E’ fatto altresi divieto consumare alimenti con I'eccezione delle bevande di cui i candidati si sono muniti
preventivamente.
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