Hai bisogno di aiuto? Leggi le nostre FAQ.
Se non trovi quello che cerchi,
leggi attentamente il bando e consulta le informazioni
pubblicate sul nostro sito oppure contattaci

compilando il form di richiesta di supporto
presente nel modulo online
o scrivendo una mail all'indirizzo
concorsi(@provincia.modena.it
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La PEC deve essere intestata al candidato?

Si, la PEC deve essere intestata al candidato come espressamente indicato nei

requisiti generali del bando di concorso.

Come e dove posso ottenere un indirizzo PEC?

La PEC ¢ un requisito necessario e per ottenerla si puo fare direttamente online accedendo
al sito di uno dei gestori qualificati indicati nel portale dell’ AGID:

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/posta-elettronica-certificata

Le credenziali SPID devono essere intestate al candidato?

Si, le credenziali SPID devono essere intestate al candidato in quanto servono per

identificare in modo certo il candidato medesimo.

Come e dove posso ottenere le credenziali SPID?

E possibile consultare il sito nazionale per accedere all’elenco di tutti i soggetti che

rilasciano credenziali SPID https://www.spid.gov.it/

Presso I’Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) della Provincia di Modena ¢
possibile ottenere gratuitamente, con riconoscimento “de visu”, una identita digitale
SPID attraverso il servizio LepidalD. Prima di recarsi al’'Urp per il riconoscimento di
persona € necessario registrarsi https://id.lepida.it/idm/app/registrazione.jsp

Per ulteriori informazioni ¢ possibile consultare la pagina

https://www.provincia.modena.it/setvizi/urp/credenziali-lepida-id-spid /

Come e dove si paga la tassa di iscrizione?

Il pagamento della tassa concorsuale puo essere effettuato solo attraverso la piattaforma

https://provincia-modena.e-

al.it/PagamentiOnl.ine/pagamentiSpontanei/openServizioSpontaneo/ 1 secondo le
seguentl istruzioni:

https://www.provincia.modena.it/wp-content/uploads/2020/08 /Come-pagate-la-tassa-

di-iscrizione-al-concorso-selezione.pdf



https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/posta-elettronica-certificata
https://www.spid.gov.it/
https://www.provincia.modena.it/servizi/urp/credenziali-lepida-id-spid/
https://provincia-modena.e-pal.it/PagamentiOnLine/pagamentiSpontanei/openServizioSpontaneo/1
https://provincia-modena.e-pal.it/PagamentiOnLine/pagamentiSpontanei/openServizioSpontaneo/1
https://www.provincia.modena.it/wp-content/uploads/2020/08/Come-pagare-la-tassa-di-iscrizione-al-concorso-selezione.pdf
https://www.provincia.modena.it/wp-content/uploads/2020/08/Come-pagare-la-tassa-di-iscrizione-al-concorso-selezione.pdf
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Nella mail di notifica del pagamento effettuato con PagoPA ci sono due allegati.
Quale devo usare?

La mail contiene la ricevuta di pagamento del sistema PagoPA:

o payER I]
Dati per la notifica della ricevuta di pagamento
Dati Utente

EMaul: mario.rossi{@gmail.com

Dati Transazione
Id Transazione: b90705bl-alc9-4455-a2e3-Tc2515596e2e
Codice identificativo del PSP: BCITITMM Banca AAA
MNumero univoco assegnato al pagamento dal PSP: Imrulcuoyr4lzbhl4271s7Thu74v104009
Data: 28/06/2022
Ora: 11:25:07
IUWV - Identificativo univoco assegnato dall’Ente Creditore:
Codice fiscale creditore: 01375710363 [UV: RF828188209

Importi
Importo Totale Transazione: 10,00
Costi servizio: I costi del servizio sono stati determinati dal
circuito di pagamento.

e lattestazione del sistema Payer:

. R

Attestato di Pagamento
Tasse di iscrizione procedure selettive

1d Transazione: b90705b1-alc9-4455-a2e3-7c2515596e2e
Bollettino: 000000869853607

Euro: 10,00

Anno: 2022

Documento: 000000869853607

Rata:

Data scadenza rata: 01/01/1000

Codice fiscale: RSSMRAO0AO0F257A
Comune:

Indirizzo:

Residenza estero: No

E’ possibile allegare alla domanda una qualsiasi delle due ricevute.
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Come e dove si allega la copia del documento di identita?

La copia del documento di identita (carta d'identita, patente di guida o passaporto)
deve essere allegata nella fase finale della procedura d'iscrizione. Piu precisamente, nella
sezione “Convalida”, nel caso non si possieda una firma digitale e si debba allegare il
modulo di domanda firmato con firma autografa e scansionato.

Il documento deve essere in corso di validita e allegato fronte-retro in due file distinti

nel formato jpeg, jpg, pdf, png.

Come e dove si firma e allega il modulo di domanda?

La firma e il caricamento del modulo di domanda si effettuate nella fase finale della
procedura d'iscrizione. Piu precisamente, nella sezione “Convalida” occorre seguire i
seguenti passaggi:

e scaricare la domanda in formato pdf

e firmare la domanda con firma digitale oppure firma autografa. In questo secondo
caso dopo la stampa e firma del documento carteceo, occorre scansionare tutte le
pagine in un unico file.

Nel caso di immagini, si possono utilizzare degli strumenti gratuiti ricercabili in
internet per unire piu file jpeg in uno unico di tipo pdf o jpg.

o caricare il file della domanda firmata con una delle due modalita. In caso di firma
autografa allegare anche la scansione del documento di identita (in due file distinti
per tronte e retro)

Se viene allegata solo 1'ultima pagina con la firma, la domanda non risultera

valida.

Quale ¢ la procedura di candidatura al concorso?

Solo e esclusivamente tramite I'apposito modulo online.
Non saranno tenute in considerazione e comporteranno quindi Pesclusione dal
concorso le domande trasmesse tramite altre modalita, senza ulteriori

comunicazioni al candidato.
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Vorrei partecipare alla selezione. Posso inviarvi il mio CV?
No, l'unico modo di partecipare alla selezione ¢ presentare la domanda di partecipazione
attraverso 'apposita procedura telematica, dopo aver letto il bando in versione integrale,

consultata la pagina del sito e aver verificato di possedere i requisiti di accesso previsti.

Quali sono i titoli di studio per partecipare alla selezione?
I titoli di studio sono riportati nel bando, nella sezione REQUISITI PER
I’AMMISSIONE -> Requisiti di studio.

Sono in possesso di un titolo di studio che non rientra tra quelli richiesti dal bando per

accedere alla selezione. Posso comunque provare a inoltrare la domanda di
partecipazione?

I titoli validi per la partecipazione sono esclusivamente quelli indicati nel bando. I candidati
che presentino domanda e siano sprovvisti di titolo valido saranno esclusi dalla selezione
nella fase di verifica delle condizioni di ammissibilita.
Il titolo di studio, come tutti gli altri requisiti, deve essere posseduto alla data di scadenza
del termine utile per la presentazione della domanda di ammissione.
Sono in possesso di un titolo di studio della Laurea e il concorso richiede solo il
diploma di istruzione secondaria. Quale devo indicare?
Se possiedi un titolo di studio avente valore legale superiore (es. Laurea) rispetto al titolo

richiesto dal bando (diploma di istruzione secondaria superiore) puoi anche indicare quello.

Non ho la copia del titolo di studio. Va bene un’autocertificazione?
Per quanto riguarda il titolo di studio ¢ sufficiente la compilazione dei relativi campi, con
valore di autocertificazione.
Solo in caso di titolo di studio conseguito all’estero ¢ obbligatorio allegare la
documentazione del decreto di equivalenza oppure la documentazione di avvio della

procedura di equiparazione del titolo.
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Sono cittadino di uno stato non membro della UE Posso partecipare alla selezione?
Cosi come indicato nel bando, i cittadini di stati terzi non europei per essere ammessi alla
selezione devono trovarsi in una delle condizioni previste dall’art. 38 del D.Lgs. 165/2001

cosi come modificato dall’art 7 della L. 97/2013. Bisogna dunque fare riferimento a tale

articolo per verificare la propria ammissibilita alla selezione.

Quando si terranno le prove?
Data, ora e luogo di svolgimento delle prove sono pubblicate nel bando specifico
sul sito della Provincia di Modena www.provincia.modena.it —> La Provincia

informa —> sezione Concorsi e selezioni.

Allo stesso modo tutte le comunicazioni di carattere generale (ammissione candidati,
comunicazioni ai candidati, calendario prove, esiti prove, elenco degli idonei, interpelli da
parte degli Enti locali aderenti allo specifico accordo, ecc.) relative alla selezione saranno

pubblicate esclusivamente sul sito istituzionale della Provincia di Modena.

La pubblicazione sul sito web e/o attraverso la piattaforma digitale predisposta dall’ente ha
valore di notifica a tutti gli effetti delle comunicazioni ai candidati. Pertanto, non saranno

inviati ulteriori avvisi.

Consigliate dei libri o dei corsi da seguire per prepararsi al concorso?
La Provincia di Modena non suggerisce né fornisce testi su cui prepararsi. Le materie di
studio sono esplicitate nei bandi.

Ho inoltrato la domanda, ma non ho ricevuto via mail P’avviso di protocollazione.
Come posso fare?

Le notifiche vengono inviate alla PEC del candidato indicata nella domanda di iscrizione.
Controllare di aver inserito correttamente l'indirizzo PEC.

Nel caso ricollegarsi alla piattaforma, accedere a "Le mie richieste" e inoltrare una richiesta
di supporto con la funzione "Hai bisogno di aiuto".

In ogni caso, entrando nella sezione "ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE" ¢

possibile visualizzare la domanda inoltrata ed il numero di protocollo assegnato:
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1. Accedere al modulo online e selezionare la voce in alto a destra

"ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE":

C @ QO B httpsy/provindamodena.elixformsit/we2/module_preview.jsp?M ODULE_TAG=MOD_BND_021 B o W

Fyre——

Pubblicato il 14-06-2022 alle ore 00:00 Scade il 29-06-2022 alle ore 12:00

SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEIRUOLI DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO
ACCORDO, Al SENSI DELL'ART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE TECNICO CATEGORIA C.

Servizi PA attii: spgd

@ Document necessariperla compilazione:

« Copia d identit o 0 patente d fronte-retro i

. 1000

Per la complilazlone online della domanda @ necessario:
1.cliccare su*INIZIA NUDVA RICHIESTA" e successivamente su“PROSEGUI"

2.effettuarellogin tramite |2 propria utenza SPID

3 compiare il ricwuta diconcarsol
. verificare l riepilogo della domanda;
5. procedere alla convalida della domanda:

scaricare la domanda

firma autografa. n do cas dopo: ununico fle.
gratuit ricer il filefpeg in uno Unico i tipo pdf.
Se viane all ! la domanda
domanda firmat Ltografa, al he la scansione dell
6.inoltrare a domanda;
7.verifcare di aver ricevuto una PEC di conferma delr termin))

8 verficare di aver ricevuto una PEC di conferma protocoliazione

dere al con e propr ol SPID ed entranda nella seziane *Le mie richieste" visual laziane, riprendere i interratta o, una valta terminatala pracedura, visualizzare la domanda inaltrata ed il numera di
protocollo assegnato.

N INOLTRO della inserimenta. I il servizio 24724 h, neitempi dirisposta ispetto al tempo medio di
rogazion g Pertanto si suggerice di del i ing

Iitermine per a presentazione defle domande & perentorio.

2. Autenticarsi con SPID, CIE o CNS e confermare la PEC personale del candidato:

Email di contatto

Per consentire le comunicazioni si prega di inserire
efo confermare il proprio indirizzo email.

Verra utilizzato per le comunicazioni e trattato

secondo i termini di norma.

Inserisci/Conferma email (*)

mario.rossi@pec.it

Conferma I'email (*)

mario.rossi@pec.

& Informativa sulla privacy

n dichiaro di aver esaminato ed accettato le
condizioni di utilizzo e di accettare

l'informativa (¥}
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3. Viene mostrato l'elenco di tutte le istanze inoltrate con gli estremi di protocollo (numeto

e data) di acquisizione dell’istanza da parte della Provincia di Modena:

SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALL'ASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA
B ersyeel  PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCAL ADERENTI ALLO SPECIFICO ACCORDO, A1 SENSI
DELLART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 3 GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL PROFILO

PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE TECNICO CATEGORIA C.

Domanda n. 653569 @ compLETATA s—n-

Ricevuta n. MOD_BND_021_70

Data di inoltro: 27-06-2022 13:25
Protocallo n: 2022/22321

Data di protocollazione: 27-06-2022 13:27

4. Cliccare sul pulsante a destra “Dettaglio” per consultare tutte le informazioni della

domanda inviata:

SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI'UN ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI
ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO ACCORDO, Al SENSI DELL'ART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA
ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE TECNICO CATEGORIA C.

ID 653569 @ covpienama

PROTOCOLLON.  2022/22321
Data di protocollazione ~ 27-06-2022 13:27
Ricevuta n. MOD_BND_021_70
Datadiinoltro  27-06-2022 13:25
Riepilogodati g Scaricail PDF (633 KB)
Allegati ALLEGATI
& Ricevuta di versamento della tassa di iscrizione alla procedura selettiva di eura 10,00
(85 KB)

DOCUMENTI DI VALIDAZIONE
& Documento di identita (retro) (633 KB)
& Documento di identita (fronte) (633 KB)

& Dichiarazione compilata e firmata (633 KB)

Ho inoltrato la domanda, ma non ho ricevuto via mail la notifica di domanda inoltrata.
Come posso fare?

Le notifiche vengono inviate alla PEC del candidato indicata nella domanda di iscrizione.
Controllare di aver inserito correttamente 'indirizzo PEC.

Nel caso ricollegarsi alla piattaforma, accedere a "Le mie richieste" e inoltrare una richiesta
di supporto con la funzione "Hai bisogno di aiuto".

In ogni caso, entrando nella sezione '"ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE" ¢
possibile visualizzare la domanda inoltrata ed il numero di protocollo assegnato

(vedi istruzioni del punto precedente).
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Ho interrotto la compilazione della domanda. Posso riprendere I’inserimento dei dati o

devo fare una nuova richiesta?

Entrando nel modulo online, nella sezione "ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE" ¢
possibile accedere alla domanda e riprendere la compilazione ed invio della medesima:
5. Accedere al modulo online e selezionare la voce in alto a destra

"ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE":
C @ O B nhttpsi//provindamodena.elixforms.it/rwe2/module_previewjsp?MODU! B s ¥

e2/mo LE_TAG=MOD_BND_021
aw B vsente non collegzto 41 ACCEDI ALLE TUE RICHIESTE

Pubblicato il 14-06-2022 alle ore 00:00 Scade il 29-06-2022 alle ore 12:00

SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEIRUOLI DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO
ACCORDO, Al SENSI DELL'ART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE TECNICO CATEGORIA C.

Servizi PA attivi: spgd

di identit3, passaporto o patente di fronte-retro

selettiva di £10,00

p7m

Pet la compllazione online della domanda & necessaric:

1.cliccare su*INIZIA NUOVA RICHIESTA" e successivamente su“PROSEGUI"

2.effettuare llogin tramite |2 propria utenza SPID

3. compiare i (iceua diconcarso;
e iiogo della domand;
5. pro Jiga delladoman
((((((((( 12 domanda
frm: fa. In questo secondo caso dopo co e
granuit il filepeg n uno unica ditipa pat.
Ia domand,
firmat s ne dell
termii)
la sezione “Le mi richieste" ndere & interrotta o, una volta terminatala procedura, visualizzare a domanda inoltrata ed il numera di
protocollo assegnato.
N INOLTRO della inseriment. I il sanizio 20424 1, el tempi i risposta rispetto al tampo medio di
Pertantosi

IItermine per a presentazione delle domanda & perentoric

INIZIANUOVA RICHESTA ©

6. Autenticarsi con SPID, CIE o CNS e confermare la PEC personale del candidato:

oF

Email di contatto

Per consentire le comunicazioni si prega di inserire
e/o confermare il proprio indirizzo email.
Verra utilizzato per le comunicazioni e trattato
secondo i termini di norma

Inseriscl/ Conferma email (*)

mario.rossi@pec.it

Conferma I'email {*)

mario.rossi@p ec.it|

& Informativa sulla privacy

B dichiaro di aver esaminato ed arcettato le
condizioni di utilizzo e di accettare

l'informativa (*)
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7. Viene mostrato l'elenco di tutte le istanze salvate / compilate in precedenza (inoltrate e

non). Cliccare sul pulsante a destra “RIPRENDI™:

-
i

(D hai bizogno di ziuto? 2

Torna indietro

Le mie richieste

MOD _BND 022 SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALLUASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA
7”:, 5..,;1...”‘ PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO ACCORDO, Al SENSI
DELL'ART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL PROFILO

PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA C.

Damanda n. 677657 © NON COMPLETATA $ RIPRENDI >

Non ancora incltrata (2 /7 14)

© NUDVA RICHIESTA

8. Cliccando sul pulsante a destra "RIPRENDI COMPILAZIONE" si entra nel modulo

per riprendere la compilazione:

R2
SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI

ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO ACCORDO, Al SENSI DELLART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE S GIUGNO 2021 N. 80, DA
ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA C.

£ hai bisogno di ziuta? 2

ID 677657 o NON ANCORA COMPLETATA

Compllazione iniziata il 27-06-2022 09:47

Step compilati 2/14

Tl ELIMINA.. RIPRENDI COMPILAZIONE >

powered by elixForms
versione 1.9.19.1

9. Con i pulsanti in basso oppure selezionando le schede specifiche ¢ possibile spostarsi

all'interno del form e completare la compilazione della domanda:

-
i
.. SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEI RUOLI 125002022 a1 are 1200
DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO SPECIFICO ACCORDO,

Al SENSI DELL'ART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL
PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA C.

£ hai bisogno di ziuto? -

6. Requisiti specific 7. Titoli di preferenza 8. Dichiarazioni 9. Handicap o DSA

1. Dati richiedente 2. Recapiti | 3.Richiesta 4. Requisiti generali 5. Titolo di studio
10. Informativa privacy ~ 11. Allegat 12. Riepilogo = 13. Convalida 14. Inoltra
3. Richiesta

* Campo obbligatario

II/La sottoscritto/a* [ | CHIEDE di essere ammesso/a a partecipare alla SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI
IDONEI ALLASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA PROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI
ALLO SPECIFICO ACCORDO, Al SENSI DELLART. 3-BIS DEL DECRETO LEGGE 9 GIUGNO 2021 N. 80, DA
ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CATEGORIA C

& INDIETRO SALVA SALVA & PROSEGUI ©
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A" diModena
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ATTENZIONE: Se hai gia fatto il LOGIN la funzione per accedere alle tue
domande si trova in basso “LE MIE RICHIESTE”:

T

5]

ubiskcatn il 14-06-2022 =ic ore 00:00 Stack il 29-06-2022 dlle ore 12:00
SELEZIONE UNICA PER LA FORMAZIONE DI UM ELENCO DI IDONEI ALLASSUNZIONE NEI RUOLI DELLA FROVINCIA DI MODENA E DEGLI ALTRI ENTI LOCALI ADERENTI ALLO
SPECIFICO ACCORDO, Al SENSI DELUART. 3-B15 DEL DECRETO LEGGE & GIUGNO 2021 N. 80, DA ASSUMERE CON IL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO CATEGORIA C
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