
· GRUPPO 1 

Competenze e responsabilità dei Dirigenti ai sensi di quanto 

previsto dal TUEL 

Il diritto di accesso ai sensi della L. 241/90 

A cosa può servire la password (informatica) 

GRUPPO 2 

Le tipologie di accesso agli atti, documenti e informazioni in 

possesso della Pubblica Amministrazione 

Le modalità di trattamento dei dati ai sensi del Regolamento UE 

679/2016 

Cos'è l'interlinea? (informatica) 

GRUPPO 3 

Compiti del responsabile del procedimento ai sensi della L. 

241/90 

Il regime sanzionatorio dei dipendenti degli enti locali 

Che cos'è un browser? (informatica) 

GRUPPO 4 

Le competenze dell'organo di indirizzo e controllo degli enti ~ ocali 

Tipologie di dichiarazioni sostitutive ai sensi del DPR 445/2000 

Che cos'è una mailing list? (informatica) 

) 



GRUPPO 5 

l principali atti di programmazione della Provincia 

Cause di invalidità dei provvedimenti amministrativi 

Cosa può contenere una cella di un foglio di calcolo? 

(informatica) 

GRUPPO 6 

Il Codice disciplinare dei dipendenti delle Funzioni locali 

La tipologia e le fasi delle entrate dell'ente locale 

A cosa può servire la compressione dei file? (informatica) 

GRUPPO 7 

La tipologia e le fasi della spesa dell'ente locale 

Le tipologie di affidamento previste dal D.Lgs. 50/2016 

In excelle parentesi in una formula a cosa servono? (informatica) 

GRUPPO 8 

Le competenze del Segretario Generale 

l diritti e doveri del pubblico dipendente 

Con riferimento al programma di videoscrittura Word per 

Windows, l'allineamento del paragrafo è una procedura che 

permette di? (informatica) 



.. 

GRUPPO 9 

Le competenze del Direttore Generale come previsto dal TUEL 

Principi e modalità di assunzione nella Pubblica amministrazione 

Cosa si intende per tabulazione? (informatica) 

GRUPPO 10 

Le funzioni della Provincia 

Gli obblighi di pubblicazione ai sensi del D.Lgs. 33/2013 

Che cosa si intende per "Foglio di calcolo"? (informatica) 

GRUPPO 11 

Le principali figure previste dal Regolamento UE 679/2016 in 

tema di trattamento dei dati 

Lo Statuto e i Regolamenti dell'ente locale 

Qual è la procedura per creare una nuova cartella in sistema 

Windows? (informatica) 

GRUPPO 12 

Pareri e visti sugli atti 

Il DUP (documento unico di programmazione) 

Cos'è la funzione "Stampa Unione" di Word? (Informatica) 

J 



GRUPPO 13 

Il rapporto di lavoro nella pubblica amministrazione 

La struttura degli atti amministrativi 

Un foglio elettronico è: (Informatica) 

GRUPPO 14 

Le principali tipologie di assenza del pubblico dipendente 

l compiti del Responsabile per la prevenzione della corruzione e 

della trasparenza 

A che cosa servono le finestre di Windows? (Informatica) 

GRUPPO 15 

Il Piano esecutivo di gestione 

La partecipazione nel procedimento amministrativo 

Formattare un testo significa .. (Informatica) 

GRUPPO 16 

Le relazioni sindacali secondo quanto previsto dal CCNL 

21/5/2018 delle Funzioni locali 

Le certificazioni nella pubblica amministrazione 

Cosa è Windows? (Informatica) 



GRUPPO 17 

l compiti del RUP ai sensi del D.Lgs. 50/2016 

Il bilancio di Previsione dell'ente locale 

Quando si parla di backup, cosa si intende? (Informatica) 

GRUPPO 18 

Le forme associative degli enti locali per l'esercizio di funzioni e 

servizi ai sensi del TUEL 

Le forme di lavoro flessibile nella pubblica amministrazione 

Quali sono i vantaggi della posta elettronica rispetto ad un 

messaggio telefonico? (Informatica) 

GRUPPO 19 

Gli organi di governo degli enti locali 

Contrattazione collettiva e contrattazione integrativa 

Che cos'è una web cam e relativa utilità? (Informatica) 

GRUPPO 20 

Diritti dei consiglieri 

Il procedimento amministrativo 

Cos'è uno stile in Microsoft word? (Informatica) 

l 



GRUPPO 21 

Il difensore civico 

La motivazione negli atti amministrativi 

In informatica il termine hardware indica? (Informatica) 

GRUPPO 22 

L'organo di revisione economico -finanziaria degli enti locali \. 

(Revisori dei Conti) 

Le tipologie dei dati soggetti al trattamento, nell'ambito della 

tutela alla riservatezza 

In merito alla posta elettronica, cosa sono gli allegati? 

(Informatica) 

GRUPPO 23 

Le modalità di conclusione del procedimento amministrativo 

l diritti esercitabili dall'interessato ai sensi del regolamento UE 

679/2016 

Che cos'è Microsoft power point? (Informatica) 

GRUPPO 24 

l termini di conclusione del procedimento amministrativo 

Il trattamento economico accessorio dei dipendenti degli ent i 

locali 

Cosa si intende per estensione di un file? (Informatica) 



GRUPPO 25 

Il trattamento economico fondamentale del dipendente dell'ente 

locale 

l principi del procedimento amministrativo 

Cos'è Microsoft excel? (Informatica) 

GRUPPO 26 

La registrazione di protocollo degli atti amministrativi 

Il rendiconto della gestione 

(Y: 
Il termine "intranet" cosa designa? (Informatica) 

GRUPPO 27 

Il mercato elettronico delle pubbliche amministrazioni (MEPA) 

Il Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi 

In windows dove può essere creata una cartella? (Informatica) 

GRUPPO 28 

l principi dell'azione amministrativa 

Gli uffici di staff (art. 90 del TUEL) 

Cosa è in Internet una cronologia? (Informatica) 

) 



GRUPPO 29 

l principali atti amministrativi degli enti locali 

Il Codice di comportamento dei pubblici dipendenti 

Che cosa è la firma digitale? {Informatica) 

GRUPPO 30 

La comunicazione dell'avvio del procedimento 

Con riferimento agli organi degli enti locali cosa si intende per 

funzioni di indirizzo e controllo 

Cosa significano gli acronimi "cc" e "ccn" nelle maschere di 

scrittura di una mail? (Informatica) 

GRUPPO 31 

l caratteri e gli elementi costitutivi della Provincia 

La disciplina delle mansioni nella PA con particolare riferimento al 

personale delle funzioni locali 

Che cosa è un server di rete (Informatica) 

GRUPPO 32 

Gli organi della Provincia 

La differenza tra orario di lavoro, orario di servizio e orario d ­

apertura al pubblico 

Che cosa è una "cartella condivisa? {Informatica) 



GRUPPO 33 

Atti collegiali e monocratici dell'ente locale 

l principi in materia di ordinamento finanziario e contabile degli 

enti locali 

Che cosa è la tecnologia "cloud" {Informatica) 




